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m Executar pesquisa

Dica

Utilize esta ferramenta para pesquisar informagées em todo o SEl, inclusive o conteludo de
processos e documentos (internos e externos).

Atencao!

Documentos externos, para serem pesquisaveis, devem passar pelo processo de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) ap6s a digitalizagdo.

12 Parte: PESQUISA SIMPLES

Dica

A Barra de Ferramentas contém um campo de pesquisa livre, no qual vocé pode digitar
gualquer palavra ou termo numérico e, pressionando a tecla Enter, obter a lista de todos os
processos em que o termo aparece.

1. Clique no campo I

2. Digite o termo a ser pesquisado.

Exemplo: Orcamento.

Pressione a tecla ENTER.

22 Parte: PESQUISA AVANCADA

1. Cligue na opg¢ao Pesquisa do menu Principal

Dica
A tela de pesquisa avancada apresenta varios campos onde podem ser inseridos parametros
de pesquisa. Quanto mais parametros sdo informados ao sistemas, mais refinado sera o
resultado.
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Pesquisa

Pesquisar em: [ Documentos Gerados [ Documentos Externos [CJ com Tramitagio na Unidade

CGrgio Gerador: [w]

Unidade Geradora |
Assunto |
[
[

Assinatura / Autenticacio

Contato:

¥ Interessado ¥/ Remetente (¥ Destinatario

Especificacéo / Descricdo:

Obs. desta Unidade:

Tipo do Processo

Tipo do Documento:

|
|
N° SEI | ‘ (Processo / Documento)
[
[
|

Data: ) Periodo explicito ) 30dias ) 60 dias

Nimero / Nome na Arvore

Usuario Gerador: | | | | |

Resultados da Pesquisa

@ Pessoal: Horario Especial - Servidor Deficiente N® 0052600.000056/2017-55 (Folha ) 0001618

& uma oportunidade as proximas unidades, caso ndo necessitem juntar novas folhas, de redigir ... folhas de informacao para isso. No SEl, nao
ha mais folha de informacio 4 gual possamos apenas ..

Unidade Geradora: Cogep Usuario: greinaldo Data: 24/07/2017

'@ Relacdes Internacionais: Cooperaco Internacional N® 0052600.000069/2017-24 ( Memorando ) 0000528

exportac3o Para maior clareza sobre o processo de exportac3o para Angola, do ponto de vista do .. “desvio de comércio” nao € utilizada para
subgrupos, porque nesse ponto ndo se considera o principal ..

Unidade Geradora: Caint Usuario: smartines Data: 28/06/2017
'@ Demanda Externa: Cidad&o (Pessoa Fisica) N° 0052600.000058/2017-44 ( QUEST. SEN_/GERAD. DE
UMID. E TEMP - FOR-Dimci-338)

border-collapse:collapse; } ¢) Higrdmetro de ponto de orvalho: Escolher dentro da faixa de temperatura ... de ponto de orvalho —75 °C a +80 °C
0s pontos desejados (°C) table{ ..

Unidade Geradora: Dimei Usuario: amascarenhas Data: 09/06/2017

0000285

L .
) Dica

Quando o resultado da pesquisa trouxer apenas um documento, este serd aberto
automaticamente.

[ |
X Exemplo

A titulo de exemplo, seguiremos os passos seguintes da pesquisa avang¢ada utilizando como
parametro o tipo de documento.
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2. Cligue na caixa de selecao =] do campo Tipo do Documento.

Dica

Para localizar um tipo de documento, de forma agil, pode-se digitar a letra inicial do nome do
documento.

3. Digite as letras iniciais do documento desejado.

4. Selecione o nome do documento.

Exemplo: Oficio.

I Pesquissr

5. Clique no botdo

Dica

Clique no icone @ para abrir o documento desejado.

Atencao!
No caso de processos de acesso restrito, seus documentos serdao exibidos somente para

usuarios de Unidades previamente habilitadas para visualizagao.

A pesquisa recupera dados de processos abertos ou concluidos, mas nao recupera dados de
processos e documentos sigilosos.
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