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Dica

Utilize esta funcionalidade para indicar que um documento ou processo foi
verificado.

Este recurso pode substituir a elaboracdo de um documento, por exemplo, os
despachos criados no momento da tramitacdo do processo.

1. Cligue no nimero do processo.

2. Cligue no documento que deseja dar ciéncia.

3. Clique no icone l[‘/é

Dica

Ao dar ciéncia num documento, automaticamente vocé também estara dando ciéncia
ao processo.

Atencgao!

O SEl ndo permite cancelar ou anular a ciéncia em um documento.

E possivel consultar unidades e usuarios que deram ciéncia em processo e documentos. Para isso:

1. Abra o processo e selecione o icone lJ*/é
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Lista de Ciéncias (1 registro):

Data/Hora Unidade Usuario Descrigao
18/07/2017 13:49 Ctint smartines Ciéncia no processo
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