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USAR ™

MCancelar documento

Dica

Utilize esta rotina quando, por algum motivo relevante, for necessario
cancelar um documento e nao for possivel sua exclusao.

1. Clique sobre o numero do processo.

2. Cligue sobre o documento na arvore do processo.

V.
3. Cligue noicone .

Atencgao!

Este icone estara visivel apenas para a unidade geradora do documento!

4. Digite o motivo do cancelamento, o campo é obrigatoério.

5. Clique no botdo “Salvar”.

Dica

Passe o mouse sobre o documento cancelado, na arvore do processo, para
visualizar o motivo do cancelamento.
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