
 

Fonte: Adaptado Escola Nacional de Administração Pública - ENAP        1 

  

POP 21       Gerar versão do documento  
 

 
 
 
O SEI permite que sejam feitas várias edições em um mesmo documento. Uma nova 
versão do documento será armazenada cada vez que ele for salvo. A versão mais atual 
do documento estará sempre no topo da lista. 

 

1. Clique no Processo Desejado.  

  

 

 

 

 

2. Clique sobre o documento desejado.  
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3. Clique no botão . 

 

 
 

 

4. Será exibida uma lista com todos as versões deste documento  

 

 

 

 

 

 

5. Na barra de ações o ícone  abre uma nova janela para visualização do documento antigo e o 

outro ícone   restaura a versão anterior para atual. 

   

Visualiza a versão do documento 

Restaura a versão do documento 


