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POP 12 Sobrestar processo 

 

O sobrestamento de processos corresponde à suspensão temporária do processo, inclusive 

interrompendo a contagem de tempo e os prazos do processo. O sobrestamento impede que um 

processo receba novos documentos ou alterações 

 

 

Atenção 
 

 O processo não poderá 
 
 Estar aberto em outras unidades; 
 Tramitar para outras unidades; 
 Receber novos documentos; 
 Ser anexado a outro processo. 

 

 O(s) processo(s) sobrestado(s) desaparece(m) da tela 
inicial de controle de processos. 

 

1. Selecione um ou mais processos clicando na check box   

 

2. Clique no ícone  

 

3. Aparecerão duas opções: 

 
 

4. No campo motivo, preencha com a razão do sobrestamento do processo e em seguida salve. 

 

5. Se for seleciona a segunda opção “Sobrestar vinculando a outro processo” 

 

6. Preencha o campo, “Processo para Vinculação” com o número do processo a ser vinculado.  
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7. Clique em Pesquisar. O campo Tipo será preenchido automaticamente. Caso o processo não 

exista será exibida um alerta mencionando a inexistência do processo será exibido. 

 

 

 

 

  


