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O0p 3 Atribuir processo

" .
Dica  Utilize esta rotina para atribuir o processo para um usuario especifico dentro

da sua unidade.

, |
1. Cligue na caixa do processo a ser atribuido I

INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE E TECNOLOGIA

seil Para sabers Menu Pesquisa NN T =20 & /

Sair do Si
CoimD Eo Pz Controle de Processos [saircosi
Iniciar Processo

= ENEE LIS

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizago detalhada

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Bl do Reuniz 4 registros: d registros
Ll Recebidos Gerados

Blocos Intemos = —

e o & 0052600.000095/2017-52 o 0052600.000121/2017-42

Processos Sobrestados @ 0052600.000026/2017-49 e 0052600.000120/2017-06

o e B 8] 0052600.000005/2017-23 @ 0052600.000101/2017-71

Marcadores a 0052600.000008/2017-67 =] 0052600.000025/2017-02 (smartines)

Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »

2. Clique noicone H

3. Clique na caixa de selecdao “Atribuir para”

Atribuir Processo

Atribuir para:

[ Dica Serd exibida a rela¢do dos usudrios vinculados a unidade.

4. Clique no nome do usuario a quem sera atribuido o processo.

5. Clique no botdo Salvar
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Dica O (s) processo (s) atribuido (s) a uma pessoa aparece (m) com o seu login ao

lado do numero do processo.

Controle de Processos

2] [RAma s

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacio detalhada
4 registros: 4 registros:
Recebidos Gerados
o & 0052600.000095/2017-52 (B] 0052600.000121/2017-42 » (smartines)
(=] 0052600.000026/2017-49 (=] 0052600.000120/2017-06
(=] 0052600.000005/2017-23 (=] 0052600.000101/2017-71
@ 0052600.000008/2017-67 @ 0052600.000025/2017-02 (smartines)
Checando o processo atribuido:
H o H , H ”
6. Clique em “Ver processos atribuidos a mim
Controle de Processos
B A
= o [ 3L
- “er processos atribuidos a mim “er por marcadores
4 registros:
Recebidos
[} {} 0052600.000095/2017-32

] 0052600.000026/2017-49
] 0052600.000005/2017-23
[} 0052600.000008/2017-67

Dica A tela “Controle de Processos” apresentara apenas os processos atribuidos ao
usuario logado.
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Controle de Processos
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Ver todos 0s processos

Ver por marcadores

Visualizagdo detalhada

N

2 registros:
Gerados

0052600.000101/2017-71

0052600.000120/2017-06

(Ipcorrea)
(lpcorrea)

7. Clique em “Ver todos os processos” para voltar a tela anterior.

- . Todos os usudrios da unidade continuam com acesso ao processo
= Atencao! . o s
mesmo apos a atribuigdo.
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